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DEPARTAMENTOS ACADEMICOS

Los Departamentos Académicos son los érganos de apoya académico de |aRg r
como misién coordinar las actividades de los profesores de las disciplinas afines; Sla
2 distribucion de la carga académica. Cada Departamento esta a cargo de un Jefe de Departarfiento

o} elegido pory entre los docentes integrantes el Departamento Académico, de dcuerdo a las narmas

- Departamento Académico de Clencias Veterinarias Basicas
Departamento Académico de Salud Animal y Salud Pablica

Departamento Académico de Preduccién Animal

unciones Generales

Coordinar las actividades delos profesores integrantes: orientados a cumplircon lossequerintientos

de faFacultad. , R

2. Planear y organizar todas las actividades académicas relacionadas cén los syllabus de las
asignaturas de su competencia.

3. Actualizar y reestructurar los 'syllabus de las asignaturas bajo su responsabilidad de acuerdo a

los requerimientos de la Facultad y en coardinacién con la Unidad de Coordinacién Curricutar,

.Escuela Académico Profesional y Oficina de Tecnologla Educativa.

4. Brindar servicios académicos a otras facultades de acuerdo & los requerimientos.

8. EJecutar el control de asistencia y permanencia de los docentes con el fin de evaluar el trabajo
académico y emitir sus informies al Decano y copla a la Escuela Académico Profesional.

Estructura Orgénica

= Jefede Departamento

Organigrama

DECANATO
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Lineas de Auto!-ida‘d,' R‘ssbonsabﬂidad y Coordinacién ! b

#  Los Departamentos Académicos de Ciencias Veterinarias Bésicas,Salud Animal y Salud Publica
y de Produccion Animal dependen directamente del Decanato, el Jefe de Departamento ejerce
autaridad sobre el personal docente y administrativo a su.cargo.

Coordina internamente con ja Escuela Académica Profésional de Medicina Veterinaria y-todas las
unidades operativas de la Facultad y externamente con las Escuelas y Departamentos Académicos
de otras facultades.

Funciones Especificas

‘' De los Coordinadores
1. - "Reunir a profesores .que cultiven dlsclpllnas afines, pianlﬁcar y mordlnar sus acﬁv!dedes
* dentro de’su drea.

2. Preparar las normas para la confeccién, actualizacién o reeslructumc«én delos syllabus
las asignaturas bajo su resporisabilidad de acuerdo a los requerimientos que partan dela
Escuela Académico Profesional de Medicina Veterinaria, de la Unidad-de Post grado y de
las Escuelas y Unidades de Post grado de ofras facultades.

3.  Distibuir la carga académica de los docentes que la conforman.

4.  Controlar la asistencia y permanencia de los docentes de su 4reay el cumplimiento de las

. actividades académicas.

5. .Remitirmensualmente al decanato fos (nformes sobre el control de asistenciay permanencia
de los docentes.

8. . Prepenery opinar sobre la contratacién y nombramiento de nuevos docentes asl como de
los cambios de clase, promocién, ratificacién, licencias, afio sabético, ceses y renuncias
de los docentes def Departamento Académico que conduce.

7. . Mantener actualizado el Escalafén Docente y-as fichas personales de acuerdo a categoria
y clase docente. .

8.  Coordinar con la Unidad de Coordinacién Curricular fa unificacion de los syllabus

9,  Promover la capacitacién y perfeccionamiento docente a través de la realizacidn de eventos

. académicos y la consecucién de becas y estimulos. . .

10. Proporer al Consefo de Facultad por iniciativa propia o por pedido de los docentes, el

.+ otorgenmiento de Jas distinclones de Profesores Honorarios y/o Eméritos.

1.  Coordinar lus actividades de las secciones que corresponden a su Departamento. Apoyar

B - {a précticn pre profesicnal.
12, Awmnter los roquermisnice que soliclten los Laboratorios.
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Cuadro Orgénico de Cargos

Denominacién de laU.0 y
cargos clasif. ylo Total N°del CAP Observ.
estructurales

Coordinador del
Departamento Académico

4696 - 4706 -
03 4730 DOCENTE

Funciones

1. Recepcionar, registrar, clasificar, distribuir y archivar los diferentes documentos del
2 Departamento. 2
Redactar documentos del Departamento, de acuerdo a instrucciones generales.
Colaborar en la actualizacién permanente de legajos de los sefiores dacentes.
Guardar reserva sobre los legajos de los docentes.
Apoyar en la preparacién de documentos y expedientes que indique el jefe del Departamento.
Revisar y preparar documentacién para la firma respectiva.
Informar a los sefiores docentes sobre sus pedidos y/o solicitudes que hayan presentado
Coordinar la distribucién de materiales de oficina. 5
Orientar sobre gestiones y situaciones de expedientes.
0. En coordinacién con el personal auxiliar mantener en buen estado los ambientes y muebles

del Departamento Académico.

11. Ofras que le asigne el Coordinador de Departamento Académico.

JeoNoarwN

Requisitos
- Instruccién secundaria completa y titulo de secretaria.
2 Capacitacién en curso completo de OFFICE.

& Alguna experiencia en conduccién de personal.
Alternativa

De no poseer titulo de secretaria, contar con certifi cado de estudios secretariales concluidos, no
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. 7. Cuadro Orgénico de Cargos S x

N° de Denominacién de la U.O y

pit cargos clasif. ylo Total N°del CAP Observ.
i estructurales L :

Secretaria Il 01 4697 . NO DOCENTE

121
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Del Trabajador De Servicios Ii

Funciones % ,

1, Apoyarenelmantenimiento delos ambientesy mobiliario de los Depanamemas}\cadémm
2. Apoyarala Secretaria en fa distribucién y archivo de los documan(os
3. - Apoyaren el tramite administrativo. -
4. Otras que le asignen los coordinadores de los Departamentos.

Requisitos

- Instruccién secundaria.
- Experiencia en labares similares.

Alternativa

Poseer una combinacién equlvaiente de formacidn y experiencia.

2 Cuadro Orgénica de Cargos “
N de Denominacién de laU.0y
. orden *  cargos claslif. ylo Total N°del CAP Observ.
. estructurales 3
Trabajador de Servicio Il 01 4698 NO DOCENTE
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